
เมนูที่ 1  ขอมูลหลัก 
 เปนเมนูที่ใชสําหรับการตั้งคาเบื้องตนของกิจการกอนที่จะใชโปรแกรม ซึ่งถาผูใชงานกําหนดคาเริ่มตน 

เมื่อนําขอมูลไปใชก็จะทําใหผลลัพธของโปรแกรมผิดไปดวย 

 

                                                                                                          

 

 

 

 

 
1.1 เมนูขอมูลกลุมสินคา 

เปนเมนูที่ผูใชโปรแกรมสามารถบันทึกกลุมสินคา ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถจัดกลุมประเภทของสินคาไดไม 

จํากดัจํานวน 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           รูปที่ 1.1  แสดงหนาจอเมนูขอมูลกลุมสินคา 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสกลุมสินคา ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสกลุมสินคาจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อกลุมสินคา 

 

 

 

 

 

จุดประสงค 

 เพื่อเตรียมขอมูลของกิจการสําหรับการเริ่มใชโปรแกรมระบบบัญชี 
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1.2 เมนูขอมูลสินคา 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                       รูปที่ 1.2  แสดงหนาจอเมนูขอมูลสินคา 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสสินคา ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสขอมูลสินคาจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อสินคา 

3. บันทึกผังบัญชีที่ใชสําหรับการบันทึกบัญชีซื้อ ที่อยูทางดาน Dr  เชน 51000   ซื้อสินคา 

4. บันทึกผังบัญชีที่ใชสําหรับการบันทึกบัญชีขาย ที่อยูทางดาน Cr  เชน 41000   ขายสินคา 

5. บันทึกหมวดสินคา วาสินคาชนิดนี้อยูในหมวดประเภทสินคาใด 

6. คําอธิบาย ใชสําหรับบันทึกรายละเอียดตาง ๆ ของสินคา ซึ่งจะบันทึกหรือไมบันทึกก็ได 

7. ประเภทภาษี คือ ผูใชโปรแกรมสามารถบันทึกเลือกวาสินคาชนิดนี้จะนําไปคํานวณภาษีหรือไม 

8. บันทึกหนวยนับของสินคา เชน ชิ้น อัน   

9. รายละเอียดซื้อ  ผูใชโปรแกรมสามารถบันทึกจํานวนจุดส่ังซื้อสินคาชนิดนี้ได 

10. รายละเอียดขาย  ผูใชโปรแกรมสามารถบันทึกราคาสินคาได 3 ลําดับ ซึ่งโปรแกรมจะแสดงราคาขายสินคา

อัตโนมัติเมื่อบันทึกการขาย  ซึ่งโปรแกรมจะเช็คจากขอมูลลูกคาวาจะขายในระดับราคาไหน 

11. คําอธิบายขาย ใชในกรณีที่ผูใชโปรแกรมตองการแสดงคําอธิบาย 

12. หนวยบรรจุ  สามารถบันทึกหนวยบรรจุ เพื่อใหโปรแกรมคิดคาขนสง ในกรณีที่ผูใชโปรแกรมคิดคาขนสง
จากหนวยน้ําหนักที่บรรจุ 
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1.3 เมนูขอมูลคลังสินคา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               

รูปภาพที่ 1.3  แสดงหนาจอเมนูขอมูลคลังสินคา 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1.   บันทึกรหัสคลังสินคา ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสคลังสินคาจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อคลังสินคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 4 

1.4 เมนูขอมูลหนวยนับ 
ใชสําหรับบันทึกหนวยนับของสินคา เพื่อนําไปใชเปนหนวยนับของสินคาคงเหลือ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                  

     

รูปที่ 1.4  แสดงหนาจอเมนูขอมูลหนวยนับ 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสหนวยนับ  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running  รหัสหนวยนับจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อหนวยนับของสินคา 
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1.5 เมนูขอมูลการขนสง 
เปนเมนูที่ใชบันทึกรหัสของขอมูลการขนสง และราคาการขนสง ซึ่งถาผูใชโปรแกรมกําหนด ทางโปรแกรมจะ

นําไปใชในการเปดบิลขาย ซึ่งโปรแกรมจะคิดคาขนสงใหอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         

 
 

รูปที่ 1.5  แสดงหนาจอเมนูขอมูลการขนสง 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสการขนสง  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสการขนสงจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อของคาขนสง 

3. บันทึกรหัสชื่อหนวยบรรจุ และอัตราคาขนสง 
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1.6 เมนูขอมูลคํานําหนา 
เปนเมนูที่บันทึกคํานําหนาชื่อของบุคคลที่เกี่ยวของกับบริษัทที่ใชโปรแกรม เชน ลูกหนี้ เจาหนี้  ซึ่งผูใช

โปรแกรมจะบันทึกหรือไมบันทึกก็ได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                  
          

 รูปที่ 1.6 แสดงหนาจอเมนูขอมูลคํานําหนา 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสคํานําหนา ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสคํานําหนาจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกคํานําหนา เชน บริษัท  หางหุนสวนจํากัด  นาย นาง  คุณ 
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1.7 เมนูขอมูลเจาหนี ้
เปนเมนูที่ใชสําหรับบันทึกขอมูลเจาหนี้   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               

    

 

รูปภาพที่ 1.7  แสดงหนาจอเมนูขอมูลเจาหนี้ 
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ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสขอมูลเจาหนี้  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสขอมูลเจาหนี้จากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกคํานําหนา หรือ ผูใชโปรแกรมจะไมบันทึกก็ได 

3. บันทึกที่อยู ซึ่งตําบล และอําเภอ ผูใชโปรแกรมสามารถ คลิกเลือกเปน แขวงและเขตได 

4. บันทึกผังรหัสบัญชี  ซึ่งโปรแกรมจะนําผังบัญชีไปใชบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ เมื่อเกิดการตั้งหนี้ หรือการจาย

ชําระ 

 
1.8 ขอมูลลูกหนี้ 

เปนการบันทึกขอมูลของลูกหนี้  ซึ่งจะบันทึกเหมือนกับขอมูลเจาหนี้  แตผังบัญชีใหผูใชโปรแกรมบันทึกผัง 

บัญชีลูกหนี้ 

 
1.9 ขอมูลธนาคาร 

เปนเมนูที่บันทึกขอมูลธนาคาร  ซึ่งโปรแกรมจะนําไปใชในกรณีจายชําระเปนเช็ค หรือการโอนเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   

 

 รูปที่ 1.9  แสดงหนาจอเมนูขอมูลธนาคาร 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสธนาคาร  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสขอมูลธนาคารจากเมนูขอมูลเลขที่

อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อของธนาคาร 

3.     รูปแบบเช็ค  ใชสําหรับกําหนดรูปแบบเช็คเพื่อจะพิมพเช็ค 
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1.10   เมนูขอมูลสาขาธนาคาร 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

                                           

     

    

            รูปที่ 1.10  แสดงหนาจอเมนูขอมูลสาขาธนาคาร 

ขั้นตอนการทํางาน 

1.  บันทึกรหัสสาขาธนาคาร   ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสขอมูลสาขาธนาคารจากเมนูขอมูล  

      เลขที่อัตโนมัติ 

2.  บันทึกชื่อสาขาธนาคาร เชน สาขามีนบุรี  สาขารามคําแหง 
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1.11   เมนูขอมูลประเภทเงินฝาก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                              

 

       

รูปที่ 1.11  แสดงหนาจอเมนูขอมูลประเภทเงินฝาก 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสประเภทเงินฝาก  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสประเภทเงินฝากจากเมนู

ขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อประเภทเงินฝาก  เชน ออมทรัพย  เงินฝากประจํา 
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1.12   เมนูขอมูลบัญชีเงินฝาก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                   

 

 รูปที่ 1.12  แสดงหนาจอเมนู ขอมูลบัญชีเงินฝาก 

 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่สมุดเงินฝาก 

2. บันทึกชื่อเจาของบัญชี 

3. บันทึกประเภทเงินฝาก รหัสธนาคาร รหัสสาขาธนาคาร 

4. บันทึกรหัสผังบัญชี  ซึ่งโปรแกรมจะนําไปใชบันทึกบัญชีเมื่อ ผูใชโปรแกรมดึงบัญชีเงินฝากไปใช 

5. บันทึกยอดยกมา คือยอดเงินคงเหลือในบัญชี 
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1.13   เมนูขอมูลสมุดบัญชี 
                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           รูปที่ 1.13  แสดงหนาจอเมนูขอมูลสมุดบัญชี 

ขั้นตอนการทํางาน 

ในเมนูนี้ผูใชโปรแกรมสามารถกําหนดสมุดบัญชีได ใหกําหนดดังนี้ 

1. บันทึกรหัสสมุดรายวัน เชน  01   

2. บันทึกชื่อสมุดรายวัน  เชน  สมุดรายวันทั่วไป 

3. บันทึกโดยการคลิกเลือกฟอรมในการพิมพใบสําคัญ 

4. กรณีตองการใหโปรแกรมบันทึกเลขที่เอกสารอัตโนมัติ ใหคลิกเลขที่เอกสารอัตโนมัติ แลวบันทึกเลขที่เริ่มตน  

        ที่เลขที่ลาสุด 
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1.14   เมนูขอมูลผังบัญชี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

 

 

   

รูปที่ 1.14  แสดงหนาจอเมนูขอมูลผังบัญชี 

ขั้นตอนการทํางาน 

ในเมนูนี้ผูใชโปรแกรมสามารถบันทึกผังบัญชีก็ใหกําหนดดังนี้ 

1. บันทึกรหัสผังบัญชี 

2. บันทึกชื่อผังบัญชี 

3. บันทึกรหัสสาขา 

4. บันทึกหมวดบัญชี 

5. บันทึกประเภทของผังบัญชี วาเปนผังบัญชีคุม หรือผังบัญชียอย 

ในกรณีที่ผูใชงานกําหนดผังบัญชีโดยใหประเภทเปนบัญชีคุม ผูใชงานจะตองไมนําผังบัญชีนั้นไปใชใน

การบันทึกบัญชี 
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1.15    เมนูบันทึกบัญชี (SYS)   
เปนเมนูที่ผูใชโปรแกรมกําหนดรหัสผังบัญชี เพื่อใหโปรแกรมบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ เมื่อใชงานเมนูที่ได

กําหนดคาที่เมนูนี้แลว 

 

 

 

 

 

 

          

           

           

           

           

           

          

 

 

                                       

รูปที่ 1.15  แสดงหนาจอเมนูการบันทึกบัญชี (SYS) 

ขั้นตอนการใชงาน 

1. คลิกปุมคาหาเลือกรายการที่จะตั้งรูปแบบการบันทึกบัญชี 

2. บันทึกรหัสผังบัญชี  แลวคลิก ปุม Save 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 15 

1.16   เมนูการบันทึกบัญชี (USER) 
นอกจากเมนูที่ 1.15 เมนูการบันทึกบัญชี (SYS)  แลว  ผูใชโปรแกรมสามารถตั้งรูปแบบการบันทึกบัญชีเพิ่ม

เองไดโดยใชที่เมนูการบันทึกบัญชี (USER)   

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         

    รูปที่ 1.16  แสดงหนาจอเมนูการบันทึกบัญชี (USER) 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสรูปแบบการบันทึกบัญชี  

2. บันทึกชื่อรูแบบการบันทึกบัญชี 

3. บันทึกรหัสสาขา และ รหัสสมุดบัญชี 

4. บันทึกคําอธิบายรายการ ถาคลิกปุมเจาหนี้ตอทายคําอธิบาย เมื่อทํารายการชื่อบุคคลจะปรากฏทาย

คําอธิบายรายการ 

5. บันทึกผังบัญชีที่ตองการ เดบิต หรือเครดิต แลวคลิกเลือก รหัสรายการเพื่อโปรแกรมจะนําตัวเลขไป 

บันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ 
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1.17    เมนูขอมูลพนักงาน 
เปนเมนูที่ใชสําหรับการบันทึกขอมูลพนักงาน ซึ่งโปรแกรมจะนําไปใชในกรณีที่ผูใชโปรแกรมเปดบิลขาย 

แลวตองการยอดขายตามพนักงานขาย หรือใชในกรณีเบิกสินคาและวัตถุดิบ ซึ่งมีหนาจอการบันทึกดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 1.17 แสดงหนาจอเมนูขอมูลพนักงาน 
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ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสของพนักงาน 

2. บันทึกคํานําหนา  ชื่อ  นามสกุล และที่อยู เบอรโทรศัพทที่ติดตอได 

3. บันทึกรหัสเลขที่ประจําตัวผูเสียภาษี เลขที่ประกันสังคม เลขบัตรประชาชน อาจไมบันทึกก็ได 

4. บันทึกประเภทของพนักงาน 

                               
1.18   เมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัต ิ

เปนเมนูที่บันทึกเลขที่อัตโนมัติ ตามหนาจอการใชงานตาง ๆ  

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        รูปที่  1.18  แสดงหนาจอเมนูเลขที่เอกสารอัตโนมัติ 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. คลิกปุมคนหา เพื่อเลือกเมนูที่ตองการกําหนดเลขที่อัตโนมัติ 

2. คลิกเลือกรูปแบบการ Running เลขที่เอกสาร  เชน  @NNN  คือ  001 
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1.19   เมนูขอมูลคาคงที่ระบบ 
เปนการกําหนดคาคงที่ของบริษัท ที่ใชโปรแกรม เชน ชื่อบริษัท ซึ่งโปรแกรมจะนําไปใชเปนหัวรายงานตาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               รูปที่ 1.19  แสดงหนาจอเมนูคาคงที่ระบบ 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกชื่อ ที่อยู ของบริษัท 

2. บันทึกประเภทภาษีที่บริษัทใช  ซึ่งสามารถเลือกไดที่เมนูที่ใชงานก็ได 

3. TAB F-PUR/SAL, F-IC, F-AP/AR, F-EL  ใชสําหรับเลือกฟอรมที่จะพิมพในเมนูตาง ๆ 

4. TAB ระบบซื้อ เปน TAB ที่ใชสําหรับการกําหนดคาที่ใชกับเมนูซื้อ 

5. TAB ระบบขาย เปน TAB ที่ใชสําหรับการกําหนดคาที่ใชกับเมนูขาย 

6. TAB ระบบสินคา เปน TAB ที่ใชสําหรับการกําหนดคาที่ใชกับเมนูสินคา 

 

 

 

 

 

 

 


